Załącznik nr 5

do zarządzenia nr 67 Rektora ZUT z dnia 17 grudnia 2014 r.

Źródło finansowania: ............................................................................................................................

Koszty (w przypadku pracy badawczej podawać również nr pracy) ....................................................

UMOWA WYJAZDU ZAGRANICZNEGO NR …
zawarta dnia ……..…………….… roku pomiędzy Zachodniopomorskim Uniwersytetem Technologicznym 

w Szczecinie 

(jednostka ZUT)

zwanym dalej „ZUT”, reprezentowanym przez

a

– studentem, doktorantem, inną osobą niebędącą pracownikiem ZUT*, zwanym dalej „Wyjeżdżającym”,
o następującej treści:

§ 1.

ZUT zleca wyjeżdżającemu wyjazd do 

(miejscowość, nazwa instytucji, adres)

w dniach od ……………….. do …………………, celem 

§ 2.

1. Niniejsza umowa jest podstawą do wypłacenia zaliczki, ze środków ZUT, przysługujących osobie wyjeżdżającej, w wysokości i na zasadach zawartych w aktualnych przepisach w sprawie należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej.
2. Strony umawiają się, że zwrot kosztów podróży nastąpi w wysokości i na zasadach zawartych w aktualnych przepisach w sprawie należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej.
§ 3.

ZUT zwróci Wyjeżdżającemu poniesione przez Wyjeżdżającego koszty:

a) przejazdu środkiem lokomocji ………………………………..............................................………...........
rodzaj, klasa, bilet, sypialny, kuszetka
b) ryczałtu na pokrycie kosztów dojazdów środkami komunikacji miejscowej ....................……..................
c) noclegu
d) diet (decydują godziny przekroczenia granicy polskiej w dniu wyjazdu i powrotu)

e) inne (ubezpieczenie, opłata za wizę i pośrednictwo wizowe) .......................................... (wyspecyfikować)

§ 4.

1. Koszty zostaną Wyjeżdżającemu przez ZUT zwrócone na podstawie rachunków/faktur świadczących o poniesionych przez wyjeżdżającego wydatkach.

2. Zwrot kosztów nastąpi w terminie 7 dni od dostarczenia do Kwestury przez Dział Nauki zestawienia poniesionych wydatków przelewem na rachunek bankowy 
…………………………………………………………………….
§ 5.

Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

* niepotrzebne skreślić

	Zleceniodawca

………………........
	Wyjeżdżający

………………………


Dysponent środków …………………….
Uwaga. Zestawienie poniesionych wydatków zamieszczone jest na następnej stronie

	ZESTAWIENIE PONIESIONYCH WYDATKÓW
Przekroczenie granicy polskiej

godz. ……….., data …………………….
godz. ……….., data …………………….
	

	W Y J A Z D
	P R Z Y J A Z D
	Środek lokomocji
	Koszty przejazdu

	miejscowość
	data
	godz.
	miejscowość
	data
	godz.
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	Koszty przejazdu samochodem niebędącym własnością uczelni

	Liczba km
	Stawka za 1 km
	

	
	
	
	

	Sprawdzono pod względem merytorycznym

dzień

m-c

rok

podpis osoby zlecającej wyjazd                                                                
	Ryczałt za dojazdy
	
	

	
	Razem przejazdy, dojazdy
	
	

	
	Diety
	
	

	
	Noclegi wg rachunków
	
	

	
	Noclegi  - ryczałt
	
	

	
	Inne wydatki wg załączników
	
	

	Zestawienie sprawdzono pod względem                          formalno-rachunkowym

dzień

m-c

rok

                podpis
	RAZEM
	
	

	
	Przelano zaliczkę
	
	

	
	Do wypłaty przelewem*
	
	

	
	Zwrot do kasy lub na r-k bankowy ZUT    o numerze: ………………………………..

………………………………………………
	
	

	Zatwierdzono

zł

gr


                    na

słownie ………….………………………………………………

……………….…………………………………………………..

dzień

m-c

rok

                                                                        
	Załączam 

1) oświadczenie dotyczące posiłków
2) dowodów  .........…………….


Niniejsze zestawienie przedkładam

……………………..                                         …………………
*należność proszę przelać na rachunek bankowy nr:

….……………………….

                                                                                    podpis osoby wyjeżdżającej   

dzień

m-c

rok
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Załącznik nr 2 

do zarządzenia nr 67 Rektora ZUT z dnia 17 grudnia 2014 r.

Oświadczenie

do rozliczenia podróży zrealizowanej na podstawie polecenia wyjazdu służbowego pracownika*/umowy z osobą niebędącą pracownikiem* nr ……………………..… z dnia 

Oświadczam, że podczas podróży zapewniono posiłki według zestawienia:

	Lp.
	Data
	śniadanie**
	obiad**
	kolacja**

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


  * niepotrzebne skreślić

** wpisać „tak”, jeżeli zapewniono bezpłatny posiłek - dotyczy również przypadków korzystania z usługi hotelarskiej, w ramach której zapewniono wyżywienie; wpisać „nie”, jeżeli nie zapewniono bezpłatnego posiłku
………………………………..………………………

data i podpis osoby składającej oświadczenie
nazwisko i imię
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Kwestor





data





podpis
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